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3

Správce Správce

Správce Správce Správce Zpracovatel Správce Správce Správce Správce Správce Správce Správce Správce Správce Správce Správce Správce Správce

6 Účel zpracování

volební seznam školní docházka ověřování podpisů ověřování listin dle zákona dle zákona dle zákona dle zákona dle zákona dle zákona dle zákona dle zákona dle zákona zákon o achivnictví zákon o achivnictví zákon o achivnictví zákon o obcích zákon o obcích

7

odhlašovaní občané voliči v obci děti občané občané občané občané občané odběratelé odběratelé občané zájemci o pronájem

8

jmenné,adresní jmenné,adresní jmenné,adresní jmenné,adresní jmenné,adresní jmenné,adresní jmenné,adresní jmenné,adresní jmenné,adresní jmenné,adresní jmenné,adresní jmenné,adresní

11 textový popis, odrážky

starosta obce volební komise škola občané občané občané majitel psa majitel přípojky

12

trvale trvale trvale půl roku trvale trvale trvale trvale trvale trvale trvale trvale trvale trvale trvale

14

NE NE

NE NE NE NE NE NE NE NE NE NE NE NE NE NE NE NE NE NE NE NE NE

skupina 
otázek k 
implement
aci ON

Pojmenování a popis agendy / 
parametr zpracování OsÚ 

POMOCNÉ OTÁZKY / 
příklady

důvodůPříklad 1: 
pronájem bytu ze 
sociálních 
důvodůPříklad 1: 
pronájem bytu ze 
sociálních 
důvodůPříklad 1: 
pronájem bytu ze 
sociálních 

Příklad 2: Vítání 
dětíPříklad 2: 
Vítání dětíPříklad 
2: Vítání 
dětíPříklad 2: 
Vítání dětíPříklad 
2: Vítání dětí

evidence 
obyvatel

přihlašování k 
trvalému pobytu

Zrušení údaje o 
místě trvalého 
pobytu

seznam dětí do I 
třídy

Evidence 
poplatků

smlouvy na 
odběr vody

vyúčtování 
vodného

poplatky za svoz 
komunálního 
odpadu

pronájmy 
nebytové 
hospodářství

Pozemky-nákup-
prodej

E-mail-SMS 
zprávy

běžná listinná 
korespondence

Obchodní 
smlouvy

S KÝM DPO PROVEDL 
KONTROLNÍ ZÁZNAM

Zdeněk 
Hruška,starosta 
obce

Zdeněk 
Hruška,starosta 
obce

Zdeněk 
Hruška,starosta 
obce

Zdeněk 
Hruška,starosta 
obce

Zdeněk 
Hruška,starosta 
obce

Zdeněk 
Hruška,starosta 
obce

Zdeněk 
Hruška,starosta 
obce

Zdeněk 
Hruška,starosta 
obce

Zdeněk 
Hruška,starosta 
obce

Zdeněk 
Hruška,starosta 
obce

Zdeněk 
Hruška,starosta 
obce

Zdeněk 
Hruška,starosta 
obce

Zdeněk 
Hruška,starosta 
obce

Zdeněk 
Hruška,starosta 
obce

Zdeněk 
Hruška,starosta 
obce

Zdeněk 
Hruška,starosta 
obce

Zdeněk 
Hruška,starosta 
obce

Zdeněk 
Hruška,starosta 
obce

Zdeněk 
Hruška,starosta 
obce

Zdeněk 
Hruška,starosta 
obce

Zdeněk 
Hruška,starosta 
obce

Zdeněk 
Hruška,starosta 
obce

Zdeněk 
Hruška,starosta 
obce

Datum zpracování 
kontrol.. záznamu?

datum (ctrl + ;)datum 
(ctrl + ;)datum (ctrl 

+ ;)datum (ctrl 
+ ;)datum (ctrl + ;)

1a - 
Záznam 
zpracování 
(povinné) + 
Info

Jsem správcem nebo  
zpracovatelem? Pokud 

zpracovatelem - pro jakého 
správce (uvést)

Zpracování provádím 
jako správce, 
zpracovatel (pro 
koho), obojí? 
Zpracování provádím 
jako správce, 

24, 
28

30/
2/a

údaje správce/ kombinace 
S+ZS - správce / Z - 

zpracovatel + v komentáři 
údaje správce/ kombinace 

S+ZS - správce / Z - 
zpracovatel + v komentáři 

Kombinace 
Správce+Zpracovat

el

Kombinace 
Správce+Zpracovat

el

Kombinace 
Správce+Zpracovat

el

Kombinace 
Správce+Zpracovat

el

1a - 
Záznam 
zpracování 
(povinné) + 
Info

Oficiální název 
agendy - ZVEŘEJŇUJE 
SE! 
Oficiální název 
agendy - ZVEŘEJŇUJE 
SE! 
Oficiální název 
agendy - ZVEŘEJŇUJE 
SE! 
Oficiální název 

30/
1/b
)

objektu", "Poskytování wifi 
připojení veřejnosti" 
apod.volný text
Např. "mzdová agenda", 
"Přidělování bytů ze 
sociálních důvodů", "Evidence 
služebních cest", "Sledování 
pohybu služebních vozidel", 
"Kamerový systém ostrahy 
objektu", "Poskytování wifi 
připojení veřejnosti" 
apod.volný text
Např. "mzdová agenda", 

pronájem bytů 
sociálně potřebným 
osobám na zákl. 
usn. RMČ č. 
1691/12

organizace vítání 
občánků,  včetně 
pamětní knihy 
vítání

evidence obyvatel 
obce

přihlašování k 
trvalému pobytu

evidence obyvatel 
a poplatků

1a - 
Záznam 
zpracování 
(povinné) + 
Info

Kategorie subjektu 
údajů

Kategorie subjektu 
údajů

Kategorie subjektu 
údajů

Kategorie subjektu 

Kdo jsou subjekty 
údajů (SÚ) - 
ZVEŘEJŇUJE SE !
Popis kategorií 
subjektů údajů.
Položka se 
zveřejňuje.Kdo jsou 
subjekty údajů (SÚ) - 
ZVEŘEJŇUJE SE !

30/
1/c
)

účastníci přestupkového 
řízení, svědcitext,
např. zaměstnanci, uchazeči o 
zaměstnání, členové 
zastupitelstva, a dále dle 
agendy, např. ředitelé 
příspěvkových organizací, 
členové volebních komisí, 
účastníci přestupkového 
řízení, svědcitext,
např. zaměstnanci, uchazeči o 

žadatel, členové 
domácnosti 
žadatele

nově narozené děti 
- občané obce

obyvatelé s trvalým 
bydištěm v obci

budoucí občané 
obce

zájemci o pronájem 
a prodej

občané,organizace,
firmy,zastupitelé,šk
oly, úřady ,soudy a 
jiné

občané,organizace,
firmy,zastupitelé,šk
oly, úřady ,soudy a 
jiné

občané,organizace,
firmy,zastupitelé,šk
oly, úřady ,soudy a 
jiné

občané,organizace,
firmy,zastupitelé,šk
oly, úřady ,soudy a 
jiné

zastupitelstvo,firmy
,spolky,úřady a jiné

zastupitelstvo,firmy
,spolky,úřady a jiné

1a - 
Záznam 
zpracování 
(povinné) + 
Info

Kategorie 
zpracovávaných 
osobních údajů

Jaké typy osobních 
údajů (obecně) 
agenda obsahuje - 
ZVEŘEJŇUJE SE! 
Jaké typy osobních 
údajů (obecně) 
agenda obsahuje - 
ZVEŘEJŇUJE SE! 
Jaké typy osobních 
údajů (obecně) 

30/
1/c
)

zdravotním stavu, členství v 
odborech, ad.text
např. adresní a identifikační, 
popisné, o jiné osobě, a dále 
dle agendy, např.  týkající se 
protiprávního jednání 
přestupce, vztahující se k 
výkonu práce včetně 
mzdových nároků, o 
zdravotním stavu, členství v 
odborech, ad.text
např. adresní a identifikační, 

adresní, 
identifikační, 
kontaktní,  popisné, 
zvláštní kategorie 
OÚ

datum narození
pamětní kniha: 
jmenné,  datum 
narozeníelektronick
y a  listinně: 
jmenné, adresní, 
datum narození
pamětní kniha: 
jmenné,  datum 
narození

elektronicky: 
jmenné, adresní, rč, 
podpis. V listinné 
podobě stejné.

jmenné,adresní,rč,
podpis

jmenné,adresní,rč. 
V listinné podobě

jmenné, adresní, 
rok a datum 
narození, listinná 
podoba

jmenné,adresní,rok 
a datum narození

jmenné,adresní,byd
liště,číslo OP,

jmenné,adresní,čísl
o OP

jmenné,narození,ú
mrtí

jmenné,adresní,čísl
o telefonu1a - 

Záznam 
zpracování 
(povinné) + 
Info

Příjemce nebo 
kategorie příjemců 

údajů

Obecné vyjádření, 
kdo se může na úřadě 
s OsÚ seznámit a 
komu se předávají. 
ZVEŘEJŇUJE SE!

30/
1/d
)

5/1
/d)

zastupitelstva, 
Komise pro 
sociálně bytové 
otázky.
PROBLÉM

členové SPOZ
pamětní kniha: 
volně na obecních 
akcích,   např. 
rodáci

určení zaměstnanci 
oú

starosta, 
místostarosta.Okre
sní úřad v 
Rokycanech-
evidence obyvatel

majitel nemovitosti 
nebo přípojky

starosta,místostaro
sta,pokladní,účetní

starosta,místostaro
sta,pokladní,účetní

starosta,místostaro
sta,zastupitelstvo,o
bčané

starosta,místostaro
sta,zastupitelstvo,o
bčané

starosta,místostaro
sta,zastupitelstvo,o
bčané

starosta,místostaro
sta,zastupitelstvo,o
bčané

starosta,místostaro
sta,zastupitelstvo,o
bčané

starosta,místostaro
sta,zastupitelstvo,o
bčané

starosta,místostaro
sta,zastupitelstvo

starosta,místostaro
sta,zastupitelstvo

1a - 
Záznam 
zpracování 
(povinné) + 
Info

Doba uchování 
osobních údajů či 

kritéria pro ni

Jak dlouho se OsÚ 
uchovávají? 
ZVEŘEJŇUJE SE!
Jak dlouho se OsÚ 
uchovávají? 
ZVEŘEJŇUJE SE!

5/1
/f)

počet roků, měsíců, 
dnů, kriterium

na OSV, podle 
trvání pronájmu na 
OSM.
Stručné shrnutí v 
LN: bez omezení. 
PROBLÉM

pracovní seznam: 1 
měsíc po 
akcipamětní  kniha: 
trvale;
pracovní seznam: 1 
měsíc po akci

dle zákona o 
archivnictví

dle zákona o 
archivnictví

dle zákona o 
archivnictví

dle zákona o 
archivnictví

Zveřejněno na 
el.úřední desce a 
úřední desce dle 
zákona,stále

Zveřejněno na 
el.úřední desce a 
úřední desce dle 
zákona,stále

1a - 
Záznam 
zpracování 
(povinné) + 
Info

Předávají se  osobní 
údaje mimo EU? Pokud 

ano, podrobnosti o 
předání

Předáváte OsÚ do 
třetí země - tedy 
mimo EU? 
ZVEŘEJŇUJE SE!
Předáváte OsÚ do 
třetí země - tedy 
mimo EU? 
ZVEŘEJŇUJE SE!
Předáváte OsÚ do 
třetí země - tedy 
mimo EU? 
ZVEŘEJŇUJE SE!
Předáváte OsÚ do 
třetí země - tedy 
mimo EU? 
ZVEŘEJŇUJE SE! 15/

2
13/
1/f

NE/ANO - uvedení třetí 
země či mezin. 

Organizace a vhodných 
záruk

Barva výplně buňky: žlutě- nutno  vyjasnit, oranžově -  je problém, nutno řešit



Územní plán Zápisy výborů CzechPOINT Účetní agendy Inventarizace Účetní výkazy Daňové přiznání

0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

13.3.2018 13.3.2018 13.3.2018 13.3.2018 13.3.2018 13.3.2018 13.3.2018 13.3.2018 13.3.2018 13.3.2018 13.3.2018 13.3.2018 13.3.2018 13.3.2018 13.3.2018 13.3.2018 13.3.2018 13.3.2018 13.3.2018 13.3.2018 13.3.2018 13.3.2018 13.3.2018 13.3.2018 13.3.2018 13.3.2018 13.3.2018

Správce Správce Správce Správce Správce Správce Správce Správce Správce Správce Správce Správce Správce Správce Správce Správce Správce Správce Správce Správce Správce

zákon o obcích Stavební zákon Stavební zákon Stavební zákon Stavební zákon zákon o kácení dle zákona dle zákona dle zákona dle zákona zákon o obcích zákon o obcích zákon o obcích dle zákona dle zákona zákon o archivnictví dle zákona dle zákona dle zákona dle zákona dle zákona dle zákona dle zákona dle zákona dle zákona

jmenné,adresní jmenné,adresní jmenné,adresní jmenné,adresní Stavební zákon jmenné,adresní jmenné,adresní jmenné,adresní jmenné,adresní jmenné,adresní jmenné,adresní jmenné,adresní jmenné,adresní jmenné,adresní jmenné,adresní jmenné,adresní jmenné,adresní jmenné,adresní jmenné,adresní jmenné,adresní jmenné,adresní jmenné,adresní žádné jmenné,adresní jmenné,adresní jmenné,adresní jmenné,adresní

stále stále stále trvale trvale trvale trvale trvale trvale trvale trvale trvale trvale trvale

NE NE NE NE NE NE NE NE NE NE NE NE NE NE NE NE NE NE NE NE NE NE NE NE NE NE NE

Darovací 
smlouvy

Stavební řízení-
vyjadřování ke 
stavbě

Přidělení čísla 
popisného

Archivace 
stavební 
dokumentace

Žádosti a 
stížnosti

Povolení kácení 
dřevin mimo les

Informační 
agendy

Informace 
poskytované 
soudům

Informace 
poskytované 
policii

Zveřejnění 
exekucí

Informace 
poskytované 
podle §106

Zápisy 
zastupitelstva

Zveřejnění 
zápisů 
zastupitelstva

Audity,posudky,r
evize

Spisová služba a 
archivnictví

Mzdová a 
personální 
agenda

Evidence 
certifikátů 
elektronických 
podpisů

Správa sítě a 
přístupových 
hesel a 
oprávnění

statistické 
výkazy

Veřejné 
zakázky,výběrov
á řízení

Zdeněk 
Hruška,starosta 
obce

Zdeněk 
Hruška,starosta 
obce

Zdeněk 
Hruška,starosta 
obce

Zdeněk 
Hruška,starosta 
obce

Zdeněk 
Hruška,starosta 
obce

Zdeněk 
Hruška,starosta 
obce

Zdeněk 
Hruška,starosta 
obce

Zdeněk 
Hruška,starosta 
obce

Zdeněk 
Hruška,starosta 
obce

Zdeněk 
Hruška,starosta 
obce

Zdeněk 
Hruška,starosta 
obce

Zdeněk 
Hruška,starosta 
obce

Zdeněk 
Hruška,starosta 
obce

Zdeněk 
Hruška,starosta 
obce

Zdeněk 
Hruška,starosta 
obce

Zdeněk 
Hruška,starosta 
obce

Zdeněk 
Hruška,starosta 
obce

Zdeněk 
Hruška,starosta 
obce

Zdeněk 
Hruška,starosta 
obce

Zdeněk 
Hruška,starosta 
obce

Zdeněk 
Hruška,starosta 
obce

Zdeněk 
Hruška,starosta 
obce

Zdeněk 
Hruška,starosta 
obce

Zdeněk 
Hruška,starosta 
obce

Zdeněk 
Hruška,starosta 
obce

Zdeněk 
Hruška,starosta 
obce

Zdeněk 
Hruška,starosta 
obce

Kombinace 
Správce+Zpracovat

el

Kombinace 
Správce+Zpracovat

el

Kombinace 
Správce+Zpracovat

el

Kombinace 
Správce+Zpracovat

el

Kombinace 
Správce+Zpracovat

el

Kombinace 
Správce+Zpracovat

el

Zákon o 
obcích,občanský 
zákoník

informovasnost 
počanů

zastupitelstvo,firmy
,spolky,úřady a jiné

občané,žadatelé,za
stupitelstvo

občané,žadatelé,za
stupitelstvo

občané,žadatelé,za
stupitelstvo

občané,žadatelé,za
stupitelstvo

občané,žadatelé,za
stupitelstvo

občané,žadatelé,za
stupitelstvo

starosta,místostaro
sta,zastupitelstvo,v
olební komise

starosta,místostaro
sta,zastupitelstvo,v
olební komise

starosta,místostaro
sta,zastupitelstvo,v
olební komise

starosta,místostaro
sta,zastupitelstvo,o
bčané

starosta,místostaro
sta

starosta,místostaro
sta,zastupitelstvo

starosta,místostaro
sta,zastupitelstvo, 
komise

starosta,místostaro
sta,zastupitelstvo,o
bčané

starosta,místostaro
sta,zastupitelstvo,o
bčané,účetní,audit
oři

starosta,místostaro
sta

starosta,místostaro
sta

starosta,místostaro
sta,zastupitelstvo,ú
četní,pokladní

starosta,místostaro
sta

starosta,místostaro
sta,správce sítě

starosta,místostaro
sta,zastupitelstvo,ú
četní,pokladní

starosta,místostaro
sta,výbor 
kontrolní,účetní

starosta,místostaro
sta,účetní

starosta,místostaro
sta,výbor 
kontrolní,účetní

starosta,místostaro
sta,účetní

starosta,místostaro
sta,zastupitelstvo

starosta,místostaro
sta,zastupitelstvo

starosta,místostaro
sta,zastupitelstvo

starosta,místostaro
sta,zastupitelstvo

starosta,místostaro
sta,zastupitelstvo

starosta,místostaro
sta, 
zastupitelstvo,obča
né

starosta,místostaro
sta, 
zastupitelstvo,obča
né

starosta,místostaro
sta, 
zastupitelstvo,obča
né

starosta,místostaro
sta, 
zastupitelstvo,obča
né

starosta,místostaro
sta, zastupitelstvo

starosta,místostaro
sta, zastupitelstvo

starosta,místostaro
sta, 
zastupitelstvo,obča
né

starosta,místostaro
sta, zastupitelstvo

starosta,místostaro
sta, zastupitelstvo

starosta,místostaro
sta, zastupitelstvo

starosta,místostaro
sta, 
zastupitelstvo,obča
né

starosta,místostaro
sta, zastupitelstvo

starosta,místostaro
sta

starosta,místostaro
sta, zastupitelstvo

starosta,místostaro
sta,účetní,pokladní

starosta,místostaro
sta

starosta,místostaro
sta

starosta,místostaro
sta,účetní,pokladní

starosta,místostaro
sta,účetní,pokladní,
kontrolní výbor a 
finanční

starosta,místostaro
sta,účetní

starosta,místostaro
sta,účetní,pokladní,
kontrolní výbor a 
finanční

starosta,místostaro
sta,účetní

starosta,místostaro
sta,zastupitelstvo

Zveřejněno na 
el.úřední desce a 
úřední desce dle 
zákona,stále

Zveřejněno na 
el.úřední desce a 
úřední desce dle 
zákona,stále

dle zákona o 
archivnictví

dle zákona o 
archivnictví

dle zákona o 
archivnictví

dle zákona o 
archivnictví

dle zákona o 
archivnictví

dle zákona o 
archivnictví

dle zákona o 
archivnictví

dle zákona o 
archivnictví

dle zákona o 
archivnictví

dle zákona o 
archivnictví

dle zákona o 
archivnictví


